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STARTKIT

Fyra enkla steg for att starta en Vi Unga-férening.

TEJPA HAR
dVYH Vdldl




VALKOMMEN TILL VI UNGA

Vad roligt att ni vill starta en Vi Unga-forening! I Vi Unga finns ca 7000 medlemmar 1 6ver 200
foreningar i hela landet. Alla féreningar ar unika och hittar pa olika saker. Det som ar gemensamt for alla
Vi Unga-foreningar ar att de bestar av barn och unga som sjilva bestimmer vad de ska gora.

For att starta en forening behover ni vara minst fem personer som tror pa en gemensam idé. Detta startkit ar till for er

som vill gora nagot med denna idé! I'6lj stegen nedan for att bilda er férening,
HUR GOR VI?

Med hjalp av detta startkit startar ni en Vi Unga-férening. For att gora det foljer ni fyra steg.

Den forsta fliken handlar om er idé. Det forsta ni behover gora ar att komma pa vad ni
faktiskt vill gbra 1 foreningen - och hur det ska ga till. Hir ar alla idéer och tankar vilkomnal!

For att bilda er forening har ni ett nybildningsmote, dar ni bland annat
bestimmer vad féreningen ska heta och vilka som ska sitta 1 styrelsen. Nir ni har fyllt 1 alla tomma
rutor pa denna flik har ni ett fardigt protokoll fran ert forsta mote!

3. Medlemmarna. Alla som gar med 1 en Vi Unga-férening blir medlem bade 1 foreningen och
Forbundet Vi Unga. Vik ner denna flik for att géra en medlemslista ,sa ni vet vilka som 4r medlemmar.

4. Pengarna. I en forening har ni en gemensam kassa med pengar. For att halla reda pa pengarna ar
det bra att ha ett bankkonto. Vi Unga erbjuder vara féreningar att kunna 6ppna ett bankkonto genom
Swedbank. Detta steg ar frivilligt. Vik ner flik 4 f6r information om priser och villkor £f6r bankkonton.

Har er férening redan ett orgnaisationsnummer? Da behover ni starta ett eget konto och kan
alltsa inte ta del av Forbundet Vi Ungas banklosning, Ett enkelt sitt att starta konto pa ar att sjalva ga

till ett bankkontor och beritta att er forening vill 6ppna ett bankkonto.

Nir ni gjort dessa fyra steg behover ni bara vika startkitet, tejpa thop det och ligga det 1 nirmaste brevlada.
Adressen star redan pa startkittets baksida och ni behover inte anvinda nagra frimarken.

VAD GOR EN VI UNGA-FORENING?

Det finns manga likheter mellan en férening och ett kompisgang — bada kan triffas pa fritiden, gora roliga saker och
samlas kring gemensamma intressen. Inom Vi Unga kan en férening syssla med mer eller mindre vad som helst! Vi har
toreningar som haller pa med alltifran parkour, dans och friluftsliv till teater, integration, Youtube och klassdiscon.

Innan ni startar fOreningen dr det bra om ni har pratat igenom vad ni vill géra. I fliken nedan kan ni fylla 1 hur ni tinker
kring er idé.

Det kan vara en storre grej, flera olika
mindre projekt ett flertal stora idéer. Det ar ni 1 féreningen som bestimmer!

I det 6vre hogra hornet fyller ni 1 vilka ni vill bjuda in till era aktiviteter. Vilka ska delta i era aktiviteter?

At det bara ni och era kompisar eller vill ni bjuda in personer ni inte kinner?

I det ligre vanstra hornet fyller ni 1 hur ni tinker kring medlemmar. Har ni tankt att foreningen ska
vaxar Hur ska ni 1 sa fall locka andra att bli medlemmar? Fundera och diskutera tillsammans!

I det lagre hogra hornet fyller ni 1 hur ni gor med era pengar. Kommer era aktiviteter att kosta pengar?
Behover ni képa in saker? Om ja, hur samlar ni in dessa pengar?
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ATT STARTA EN FORENING

Det forsta steget for att starta en forening ar att ha ett nybildningsmote. Det ar helt enkelt ett mote dar ni
bestimmer er for att starta (bilda) en ny forening, Under ert nybildningsméte ska ni skriva ett protokoll. Ett
protokoll ar ett dokument dar ni skriver ned vad ni bestimt. Om ni glémmer bort vad det var ni bestimde kan ni titta

1 ert protokoll. Ett protokoll ar ocksa ett slags bevis pa att ni haft métet. Om nagon behover veta att ni haft ett mote,

exempelvis banken, kan ni visa upp protokollet.

I fliken nedan finns en mall pa ett protokoll som ni kan anvanda till ert nybildningsméte. Borja med att fylla 1 plats och
datum for motet. I protokollet finns sedan nio punkter som ni under métet gar igenom i tur och ordning:

1. MOTETS OPPNANDE

Nu startar ni motet. Mtet Sppnas av en person som hilsar alla deltagare vilkomna till motet.

2. FUNKTIONARER FOR MOTET

For att ett mote ska flyta pd bra behover ni vilja motesfunktiondrer. Motesordféranden leder métet och ser till att alla far chans att
saga vad de tycker. Motessekreteraren fyller 1 protokollet. Justeraren liser igenom protokollet tor att se till att allt ni bestimde pa
motet finns med 1 protokollet.

3. BILDANDE AV FORENING OCH GODKANNANDE AV STADGAR

Nu har nt kommit fram till punkten dar ni bestimmer er fOr att starta en férening. Samtidigt som nt gor det ska n1 godkinna For-
bundet Vi Ungas stadgar. Stadgar dr ungefir som regler. I en férening finns stadgar bland annat for att se till sa att foreningen ar
demokratisk. Om ni gir in pa viunga.se/stadgar kan ni lisa Férbundet Vi Ungas stadgar, som giller for alla Vi Unga-foreningar.

4. NAMN OCH SATE

Nu ska ni bestimma vad er férening ska ha f6r namn. I Vi Unga har alla féreningar namn med ”Vi Unga” 1 sig, exempelvis
”Filmklubben Vi Unga” eller ”Vi Unga 1 Sveg”. N1 behover ocksa vilja ett sdte for foreningen. Det dr den ort som foreningen hor
hemma 1.

5. VAL AV MINST TRE PERSONER TILL STYRELSEN

Vatje forening har en styrelse. Deras uppdrag dr bland annat att ta viktiga beslut for toreningen. Ni1 foéreningen valjer bade vilka
och hur manga som ska sitta i styrelsen. Alla personer i styrelsen viljs till en post. Begreppet post betyder uppdrag/ansvarsomrade.

Vanliga poster ir ordforande (leder styrelsen och ansvarar for att bjuda in till moten), sekreterare (skriver anteckningar och hiller
koll pa alla papper) och kassor (skoter foreningens pengar). Ni bestaimmer dock helt sjilva vilka poster ni vill ha 1 er forening. En
person som inte har nagon sarskild uppgift men som dndéa ar med och tar beslut 1 en styrelse brukar kallas f6r ledamot.

6. VAL AV FIRMATECKNARE

Firmatecknare ir en person som har ritt att skriva under papper {or f6reningen. Det dr viktigt bland annat nir ni 6ppnar ett
bankkonto. Oftast sitter firmatecknarna 1 styrelsen, men det dr inget krav. I'ér att kunna Sppna bankkonto ska firmatecknarna vara
minst sexton ar gamla. Skriv 1 protokollet vem eller vilka ni valde.

Om ni valjer en firmatecknare som ar under 18 ar, kommer ni beh6va samtycke fran vardnadshavare.

Firmatecknarna kan teckna firma (skriva under papper) antingen gemensamt eller var for sig. Om ni viljer gemensamt behover
bida personerna skriva under alla papper. Om n1 valjer var t6r sig sa ricker det med att en av personerna skriver under. Att vilja
att teckna firma gemensamt ar ett sitt att kontrollera att inte bara en person kan styra 6ver foreningens pengar. Sitt ett kryss 1 den
rutan som ni vill ska gilla.

7. VAL AV REVISOR

En revisor dr en person som har som uppgift att se till att styrelsen inte gor fel eller gér nagot som bryter mot lagen. Har viljer ni
en person som ni litar vildigt mycket pa och som helst ska ha lite koll pa ekonomi. Revisorn far absolut inte sitta i styrelsen.
Hens uppgift dr ju att granska styrelsens arbete! Revisorn behéver inte (men far, om hen vill) vara medlem 1 foreningen.

8. MEDLEMSAVGIFT

En medlemsavgift ar den avgift som ni 1 féreningen tar ut fOr att en person ska fa lov att vara medlem i er férening. Pengarna gar
direkt till foreningen och ar ett av manga sitt som er forening kan samla in pengar pa. Att ha en medlemsavgift dr frivilligt.

9. MOTETS AVSLUTANDE

Nu ar ni klara. D4 avslutar motesordforande motet!

Sist men inte minst: Gl6m inte att skriva under protokollet nir ni 4r klara. Ett protokoll 4r endast giltigt om det ir
paskrivet av motesordférande, métessekreterare och justerare. Kom ihag att skriva tydligt!




PROTOKOLL VID NYBILDNINGSMOTE

Plats for motet: Datum:

1. MOTETS OPPNANDE

Motet Oppnades av:

2. FUNKTIONARER FOR MOTET

Kom ihag att skriva personernas for- och efternamn!

a) Till métesordforande valdes:

b) Till motessekreterare valdes:

¢) Till protokollsjusterare valdes:

3. BILDANDE AV FORENING OCH ANTAGANDE AV STADGAR

Vi beslutade att bilda en Vi Unga-forening och anta Forbundet Vi Ungas stadgar for foreningar.

4. NAMN OCH SATE

Vi beslutade att foreningen ska heta:

Vi beslutade att foreningen ska ha sitt site i: (Valj en stad, ort eller kommun)

5. VAL AV MINST TRE PERSONER TILL STYRELSEN

Kom ihag att skriva personernas for- och efternamn!

valdes till

valdes tll

valdes till

valdes tll

valdes tll

6. VAL AV FIRMATECKNARE

Kom ihag att skriva personernas f6r och efternamn samt personnummer (980124-xxxx)

och valdes till firmatecknare.

(F'or att kunna 6ppna bankkonto med Vi Ungas banklosning maste firmatecknarna vara minst 16 ar, och om ni ar under
18 ar behover ni samtycke fran vardnadshavarna)

De har ritt att teckna firma var for sig gemensamt. (valj en)

7. VAL AV REVISOR

Fornamn och efternamn:

Fodelsedatum:

Telefonnummer:

E-post:

Ténk pa att en forenings revisor inte far sitta med i samma férenings styrelse!

8. MEDLEMSAVGIFT (FRIVILLIGT)

Vi beslutade att ha en medlemsavgift pa kronot.

9. MOTETS AVSLUTANDE

Efter att protokolljusteraren kontrollerat att alla namn och uppgifter var korrekta avslutade motesordférande motet.

Underskrifter

Motesordforande Motessekreterare Protokollsjusterare




MEDLEMMAR OCH KONTAKTPERSON

VAD AR EN MEDLEM?

Alla som ar med 1 er forening kallas medlemmar. Medlemmar far vara med pa allt som féreningen hittar pa och
dessutom vara med och bestimma vad foreningen ska goéra. Det ér forst nir en person finns 1 Férbundet Vi Ungas
medlemsregister eBas som hen riknas som medlem i er férening. Mer information om eBas finns langre ner pa sidan.

MEDLEMSKAPET, FORSAKRING OCH PERSONUPPGIFTER

Att vara medlem Férbundet Vi Unga innebar att ni 1 er férening ar forsikrade under era aktiviteter. Det betyder att
om nagon skulle skada sig eller om nagot skulle ga sonder under era aktiviteter sa tacker var forsakring upp for sadana
olyckor. Mer exakt information om vad Forbundet Vi Ungas forsikring ticker in finns pa www.viunga.se.

Alla medlemmar 1 Férbundet Vi Unga finns 1 vart medlemsregister. Detta innebir att vi sparar samtliga medlemmars
personuppgifter dir. Forbundet Vi Unga rbetar for att alla dessa uppgifter ska hanteras pa ett sikert och tryggt sitt,
med godkinnande fran vara medlemmar. Besok var hemsida for att lasa mer om hur vi hanterar personuppgifter.

FORBUNDET VI UNGAS MEDLEMSREGISTER

Forbundet Vi Ungas medlemstegister heter eBas. Alla som dr med 1 en Vi Unga-forening maste finnas inskrivna som
medlemmar i eBas. Det ir ett digitalt medlemsregister dir ni 1 féreningen sjilva loggar in pa ert konto och skriver in de
som blir medlemmar 1 er forening, Att eBas idr digitalt betyder att det finns pa internet.

Adressen till eBas ir https://ebas.viunga.se/.

KONTAKTPERSON OCH INLOGGNING TILL EBAS

For att kunna anvianda medlemsregistret behéver ni bestimma vem i er forening som ska ansvara f6r det. Personen
som skoter om medlemsregistret dr ofta ocksa er kontaktperson. Att vara kontaktperson innebar att vara den 1
toreningen som vi pa Forbundet Vi Unga kan kontakta nir vi har fragor till er. Det dr ocksa kontaktpersonen som tar
emot de saker som vi skickar ut - som nyhetsbrev pa mailen, utskick 1 brevladan och 6vrig info.

De tomma rutorna hir nedanfor ska fyllas i av féreningens kontaktperson. Det ér bra
om hen liser nedanstaende text noggrant.

Den e-postadress som fylls 1 ir den e-postadress som ni anvander for att logga in 1 medlemsregistret
eBas. Inloggningsuppgifter till eBas kommer automatiskt att skickas till denna e-post. Denna
e-postadress kommer ocksa att fa nyhetsbrev och inbjudningar som kan vara bra att fa fran Vi Unga.

Den adress som fylls i dr den den adress som kommer att fa all post som skickas fran Férbundet Vi
Unga till féreningen. Dessutom ér det den adress dit vi skickar vart vilkomstpaket!

Det telefonnummer som fylls i kommer vi att anvinda om vi behover na er snabbtl

Kontaktperson Adress

Telefonnummer Postnummer

E-postadress

Fyll ocksé i en eller flera av dessa rutor, sa vet vi hur du helst vill bli kontaktad!

E-post Facebook/Instagram

Telefonsamtal SMS




MEDLEMMARNA I VAR FORENING

Alla rader maste fyllas i. Om ni ér fler én atta personer, skriv in de atta férsta medlemmarna. Nir ni far inlogg-
ningsuppgifter till medlemsregistret eBas kan ni skriva in resten digitalt. Kom ihag att skriva tydligt!

Fornamn Vi Unga

FEfternamn Viungasson

Adress Viungagatan 33

Postnummer 33 333

Ort Viungabyn

Fodelsedatum 991231

Telefon 070 333 33 33

Kon: Man Ickebinar

Fornamn
Efternamn
Adress
Postnummer
Ort
Fodelsedatum
Telefon

Kon:

Kvinna

Ickebinar

Fornamn

Efternamn

Adress

Postnummer

Ort

Fodelsedatum

Telefon

Kon: Kvinna Ickebinar

Fornamn
Efternamn
Adress
Postnummer
Ort
Fodelsedatum
Telefon

Kon:

Kvinna

Ickebinar

Fornamn

Efternamn

Adress

Postnummer

Ort

Fodelsedatum

Telefon

Kon: Kvinna Ickebinar

Fornamn
Efternamn
Adress
Postnummer
Ort
Fodelsedatum
Telefon

Kon:

Kvinna

Ickebinar

Fornamn

Efternamn

Adress

Posthummer

Ort

Fodelsedatum

Telefon

Kon: Kvinna Ickebinar

Fornamn
Efternamn
Adress
Posthummer
Ort
Fodelsedatum
Telefon

Kon:

Kvinna

Ickebinar




