ARSMOTESGUIDEN

P4 arsmotet far alla medlemmar i foreningen vara med och bestimma. Vad féreningen ska gora, hur pengarna
ska anvindas och vilka som ska sitta i styrelsen. Inom Vi Unga haller féreningarna sina drsméten i januari eller
februari varje ar. I det hir dokumentet blir ni som ska halla i arsmétet guidade genom hela arbetet; innan,
under och efter! Ni fir ocksé en massa tips, mallar och verktyg for att gora drsmotet roligare och mer rittvist.
Allt material finns samlat pa bestimmatrotsilder.se och ni kan klicka er direkt fram till varje grej via linkarna
(fetade ord och meningar) i detta dokument.

START

BESTAM TID OCH PLATS

Ni ska hélla drsmétet innan
sista februari. Vilj tid och
plats som ni tror passar si
manga som mojligt.

STYRELSEN TRAFFAS
Samla styrelsen och bérja
planera. Ga igenom check-
listan. Den sammanfattar
allt ni behéver goéra innan,
under och efter méotet.

Klicka hir for Vad ska vara med
—¥| attladda ner i inbjudan? Ladda
— | checklistan. tips i dokumentet
Informera innan”.
MOTESUTBILDNING FORMALIA SENASTE IO\RET

Ta hjilp av ert distrikt!

Kontaktuppgifter finns pa
Y ' Y viunga.se/vi-unga-nara-dig

Behéver ni en lokal till métet?
Fraga Studieférbundet
Vuxenskolan sv.se eller
Bygdegardarnas riksférbund
bygdegardarna.se

Gl6m inte att ta pauser

med fika och energizers.

SKICKA INBJUDAN
Inbjudan ska skickas ut till
alla medlemmar senast 14
dagar fore motet. Bjud in
ert distrikt ocksa.

DAGORDNING

Pa drsmotet pratar ni om
vad ni gjort i foreningen det
senaste aret och vad ni vill
gora under det nya dret. For
att fA med allt behover ni ha
en dagordning.

Klicka hir for
att ladda ner
dagordning.

Hall en arsmétesutbildning
innan ni drar iging. Den
gor det enklare for alla att
hinga med under métet.

Klicka hiir for att
ladda ner allt
som behovs till
utbildningen.

De forsta punkterna i
motet ir formalia. Hir
viljs motesordforande
och motessekreterare.

Ladda ner manus till
moétesordférande och
kommentator.

Ladda ner mall for
protokoll.

Nista del i arsmotet dr att ga
igenom senaste aret. Vad har
foreningen gjort och vad har
ni lagt pengar pa? Det visar
ni upp i verksamhets-
berittelsen och bokslutet.
Ni gir ocksd igenom
revisionsberittelsen.

NYA ARET

Vad ska ni géra under

nya dret? Ladda ner
instruktioner till verktyg for
att diskutera olika punkter.

v MAGNETEN
Samla plus och minus med forslag.

v HAVEN

Fénga in idéer till verksamhetsplanen.

v VISA PENGARNA
Kolla in budgeten med latsaspengar.

SPELPLANEN

Till motet finns en spelplan.
Det 4r en bildpresentation
som ni anvinder under
motet for att visa vilken
punkt ni dr pa och hur lingt
i motet ni kommit.

Ladda ner spelplanen hir.

VAL

FORBERED

Infor stimman behéver
styrelsen, valberedningen
och revisorerna forbereda
olika saker. Kolla i checklis-
tan vem som ska gora vad.
Hir kan ni ladda ner mallar
for de olika punkterna.

« VERKSAMHETSBERATTELSE
v BOKSLUT

+ REVISIONSBERATTELSE

v VERKSAMHETSPLAN

v BUDGET

AVSLUTA MOTET

Nu ir ni klara med

Ni véljer personer till
styrelse, valberedning

och revisor.

arsmotet! Avsluta

girna med en runda om
vad alla tyckte och lat
sekreteraren sammanfatta
vad ni bestimt.
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JUSTERA PROTOKOLLET

Justeraren ldser igenom
protokollet for att se allt
finns med och att det som
star stimmer. Sedan skriver
hen pa protokollet.
Mbétesordforanden och
motessekreteraren skriver

ocksd under. Det ir bist att
gora det direkt nidr motet ar
slut.

SPARA PROTOKOLLET

Spara protokollet, verksam-
hetsberittelsen, bokslutet
och revisionsberittelsen pa
samma stille. D4 finns
foreningens alla papper
samlade f6r framtida
medlemmar och styrelser.

Informera efter

Beritta for alla att ni har
haft Arsmote och vad ni
bestimde. Och nir ni gor
nagot som ni bestimt

UTVARDERA

Hur gick métet? Friga
deltagarna. Skriv ner vad ni
som arrangorer tycker gick
bra och vad som kan géras
bittre till ndsta ging.

Ladda ner mall
for deltagare D

att fylla i. D D

Ladda ner
?Utvirderingsbingo” for
arrangorer att fylla i.
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Grunduppgifter

LOGGA IN PA EBAS

G4 in pa ebas.viunga.se.
Anvind ert f6renings-1D
och ert 16senord.

Med hjilp av funktionen
Glémt l6senordet? kan ni
fa ett nytt 16senord eller fa
reda pd ert férenings-ID om
ni glomt det. Uppgifterna
skickas d3 till den mailadress
som ni har kopplat ill f6r-
eningen.

Kontouppgifter

Stadgar

1. Arsmétes protokoll
6-25ar

2. Medlemmar

Andel medlemmar

&a Ovrigt H 6-254r
L] Hijalp 4 Arsmatesprotokoll
B Loggaut Stadgar

Samtliga medlemmar 7

Véalkommen [Foéreningens namn] Vi Unga!

LL&s mer om hur rapporteringen gar fil

Oversikt av rapportering for 2016

5
Godkand

Godkanda

tillsammans i framtiden,

beritta om det med!

Ladda ner tips i dokumentet

Informera efter”.

LADDA UPP PROTOKOLLET

Nista steg 4r att ga till
fliken Arsmétes-
protokoll. Hir laddar ni

Tappat bort er mailadress? Eller har ni andra fragor?
Hor av er! viunga.se/kontakt

Stimmer era uppgifter i Ebas? Passa pa
att kolla under fliken Grunduppgifter
och kontaktuppgifter.

upp protokollet frin
arsmotet. Forst behover ni
scanna in eller fotografera
protokollet for att fa in det
i datorn. Om ni anvinder
mallen har protokollet bade
fram- och baksida. Kom
ihag att det ska vara
paskrivet!

SKRIV IN MEDLEMMAR

Varje dr ska alla era
medlemmar skrivas in

i Ebas. Klicka pa fliken
Medlemmar. D3 fir ni
upp er medlemslista. Den
ir tom for dret om ni inte
lagt in nagra medlemmar
annu. For att gora det

klickar ni pa knappen

Skriv in enstaka medlem.

Det gar ocksa att Himta
medlem fran féregiende

o

ar.

GE ER S]RLVA EN HIGH FIVE
... for nu ir ni klara. Bra

jobbat!
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https://drive.google.com/open?id=0B7sJ4Lpd9nZPa2tuaXBfaGJVaDQ
https://drive.google.com/open?id=0B7sJ4Lpd9nZPa2tuaXBfaGJVaDQ
https://drive.google.com/open?id=0B7sJ4Lpd9nZPa2tuaXBfaGJVaDQ
https://drive.google.com/open?id=0B7sJ4Lpd9nZPeVNEaURBa01sNTg
https://drive.google.com/open?id=0B7sJ4Lpd9nZPeVNEaURBa01sNTg
https://drive.google.com/open?id=0B7sJ4Lpd9nZPeVNEaURBa01sNTg
https://drive.google.com/open?id=0B7sJ4Lpd9nZPVmZtUkJaWDQ1ekE
https://drive.google.com/open?id=0B7sJ4Lpd9nZPVmZtUkJaWDQ1ekE

